	BAN QUẢN LÝ AN TOÀN THỰC PHẨM
	QUY TRÌNH 
	Mã hiệu: QT-06

	
	Cấp Giấy xác nhận nội dung quảng cáo thuộc lĩnh vực quản lý Y tế
	Lần ban hành: 1

	
	
	Trang: 16




	TÊN ĐƠN VỊ
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------

	Số:        /Ký hiệu tên đơn vị
	Thành phố Hồ Chí Minh, ngày...... tháng.....năm 20….


ĐƠN ĐỀ NGHỊ 
Xác nhận nội dung quảng cáo
Kính gửi: Ban Quản lý An toàn thực phẩm thành phố Hồ Chí Minh 

1. Tên đơn vị đăng ký xác nhận: 


2. Địa chỉ trụ sở:  

Điện thoại:  .........................................................Fax: 

	STT
	Tên sản phẩm
	Số, ký hiệu của Giấy tiếp nhận đăng ký bản công bố sản phẩm
	Ngày tiếp nhận đăng ký bản công bô

	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	


Đề nghị được cấp xác nhận nội dung quảng cáo đối với: ………………….
Phương tiện quảng cáo: 

Hồ sơ bao gồm các giấy tờ, tài liệu:

Tôi xin cam đoan các thông tin và hồ sơ nêu trên là đúng sự thật và cam kết thực hiện quảng cáo sản phẩm thực phẩm theo đúng nội dung khi đã được xác nhận.

Kính đề nghị Quý cơ quan xem xét và cấp giấy xác nhận nội dung quảng cáo./.
	 
	Giám đốc hoặc đại diện hợp pháp của đơn vị
Ký tên (Ghi họ tên đầy đủ, chức danh)
Đóng dấu



	ỦY BAN NHÂN DÂN

THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH

BAN QUẢN LÝ 

AN TOÀN THỰC PHẨM

Số:        /XNQC-BQLATTP


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


        Thành phố Hồ Chí Minh, ngày     tháng     năm 


GIẤY XÁC NHẬN NỘI DUNG QUẢNG CÁO
Tên tổ chức, cá nhân: 

Địa chỉ: 
 
Điện thoại: ........................................................Fax: 

	STT
	Tên sản phẩm
	Số, ký hiệu của Giấy tiếp nhận đăng ký bản công bố

	 
	 
	 

	
	
	


Phương tiện quảng cáo:

Có nội dung quảng cáo (đính kèm) đã được duyệt phù hợp với quy định hiện hành.

Yêu cầu tổ chức, cá nhân có trách nhiệm quảng cáo đúng nội dung đã được xác nhận.

 

	 
	TRƯỞNG BAN
(Ký ghi rõ họ tên và đóng dấu)



	ỦY BAN NHÂN DÂN

THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
BAN QUẢN LÝ

AN TOÀN THỰC PHẨM 
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 


	Số:            /TXL-BQLATTP
	Thành phố Hồ Chí Minh, ngày       tháng    năm    


 

THƯ XIN LỖI
V/v giải quyết thủ tục hành chính trễ hạn

Kính gửi: …………………………………………

Ban Quản lý An toàn thực phẩm thành phố Hồ Chí Minh có tiếp nhận hồ sơ xác nhận nội dung quảng cáo của Công ty …… (địa chỉ: ……).

Số Giấy tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả/Biên nhận hồ sơ: ………….

Ngày tiếp nhận hồ sơ: ……………

Ngày hẹn trả kết quả: ……………

Sau khi tiếp nhận hồ sơ của Công ty, Ban Quản lý An toàn thực phẩm thành phố Hồ Chí Minh đã chuyển hồ sơ cho Phòng Thông tin, giáo dục, truyền thông xem xét, giải quyết theo quy định [đối với trường hợp hồ sơ giải quyết theo cơ chế một cửa liên thông].
Tuy nhiên đến nay, Ban Quản lý An toàn thực phẩm thành phố Hồ Chí Minh chưa trả kết quả giải quyết hồ sơ của Công ty đúng thời hạn quy định ghi trên Giấy tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả. Lý do: ……

Sự chậm trễ này đã gây phiền hà, tốn kém chi phí, công sức của Công ty.
Ban Quản lý An toàn thực phẩm thành phố Hồ Chí Minh xin lỗi Công ty và sẽ trả kết quả giải quyết hồ sơ cho Công ty vào ngày ……

Rất mong nhận được sự thông cảm của Công ty./.
	Nơi nhận:
- Như trên;
- Lãnh đạo Ban ATTP;
- Lưu: VT, [hồ sơ giải quyết TTHC].

	TRƯỞNG BAN
(Ký ghi rõ họ tên và đóng dấu)




	ỦY BAN NHÂN DÂN 

THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH 

BAN QUẢN LÝ 

AN TOÀN THỰC PHẨM 
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



PHIẾU THẨM XÉT HỒ SƠ QUẢNG CÁO THỰC PHẨM 
Số hồ sơ : ……………………………/KSGQHS
Ngày  nộp: …………………..

Ngày thẩm xét: ……………..    
	YÊU CẦU
	GHI CHÚ

	THỨ TỰ HỒ SƠ
	CÓ
	KHÔNG
	

	Đơn đề nghị xác nhận nội dung quảng cáo
	
	
	

	Chứng nhận đăng ký kinh doanh / Chứng nhận đầu tư / Giấy phép thành lập văn phòng đại diện
	
	
	

	Xác nhận công bố phù hợp quy định an toàn thực phẩm
	
	
	

	Kịch bản giới thiệu sản phẩm 
	
	
	

	File mềm kịch bản giới thiệu sản phẩm
	
	
	

	Nội dung dự kiến chương trình hội thảo (nếu có)
	
	
	

	Danh sách báo cáo viên 
	
	
	

	Văn bằng của báo cáo viên
	
	
	

	LỆ PHÍ
	
	
	

	NỘI DUNG
	ĐẠT
	KHÔNG ĐẠT
	

	1/ Đơn đề nghị xác nhận nội dung quảng cáo:
	
	
	

	Đơn vị đề nghị / Tên / Địa chỉ
	
	
	

	Sản phẩm thực  phẩm / Số công bố
	
	
	

	Phương tiện quảng cáo
	
	
	

	Chữ ký người đại diện / người được ủy quyền
	
	
	

	2/ Chứng nhận đăng ký kinh doanh/ Chứng nhận đầu tư/ Giấy phép thành lập văn phòng đại diện:
	
	
	

	Địa chỉ trụ sở chính (thành phố Hồ Chí Minh)
	
	
	

	Bản sao chứng thực / Doanh nghiệp tự sao y
	
	
	

	Giấy ủy quyền (nếu có): 

· Người ủy quyền / Người được ủy quyền / 

· Phạm vi ủy quyền / 

· Thời gian ủy quyền
	
	
	

	3/ Phiếu công bố:
	
	
	


	Bản sao chứng thực / Doanh nghiệp tự sao y
	
	
	

	Số công bố / Thời hạn giá trị
	
	
	

	4/ Tài liệu chứng minh (nếu có):
	
	
	

	· Tài liệu tiếng Việt

· Tài liệu dịch từ tiếng Anh kèm bản gốc
· Tài liệu dịch từ tiếng nước ngoài có công chứng kèm bản gốc
	
	
	

	5/ Nội dung quảng cáo:
	
	
	

	 - File mềm
	
	
	

	· Bài nói Giới thiệu sản phẩm 
	
	
	

	· Nội dung dự kiến chương trình hội thảo
	
	
	

	· Báo cáo viên
	
	
	

	6/ Vi phạm (nếu có):
	
	

	Sử dụng tiếng nước ngoài
	
	

	Sử dụng hình ảnh, tên, logo các hội nghề nghiệp
	
	

	Sử dụng hình ảnh chữ thập đỏ trên nền trắng
	
	


	Sử dụng từ ngữ không phù hợp:
	
	

	7/ Đề nghị chỉnh sửa, bổ sung:


KẾT QUẢ THẨM XÉT: 
     ( Đạt                                                  ( Không đạt

Đạt:

 có Giấy xác nhận nội dung quảng cáo đính kèm

Không đạt: 
có dự thảo văn bản trả lời cho khách hàng đính kèm

Chuyên viên thẩm xét:   

Ý kiến Lãnh đạo phòng:((( Đồng ý                                             ( Không đồng ý

…………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………       Lãnh đạo phòng
	
	

	VĂN PHÒNG

BP. TIẾP NHẬN & TRẢ KẾT QUẢ


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	Số:…… /HDHS
	Thành phố Hồ Chí Minh, ngày …… tháng … năm……


 

PHIẾU HƯỚNG DẪN HOÀN THIỆN HỒ SƠ
Hồ sơ của:..................................................................................................... 

Nội dung yêu cầu giải quyết:

......................................................................................................................... 

Địa chỉ:............................................................................................................ 

Số điện thoại…………………………Email:................................................. 

Yêu cầu hoàn thiện hồ sơ gồm những nội dung sau:

1..................................................................................................................... 

2...................................................................................................................... 

3....................................................................................................................... 

4....................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

Trong quá trình hoàn thiện hồ sơ nếu có vướng mắc, ông (bà) liên hệ với ………… số điện thoại………………… để được hướng dẫn./.

 

	 
	NGƯỜI HƯỚNG DẪN
(Ký và ghi rõ họ tên)



	BAN QUẢN LÝ 

AN TOÀN THỰC PHẨM 

BỘ PHẬN TIẾP NHẬN VÀ 

TRẢ KẾT QUẢ


	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Thành phố Hồ Chí Minh, ngày   tháng   năm


GIẤY TIẾP NHẬN HỒ SƠ VÀ TRẢ KẾT QUẢ

 Hồ sơ số: ….

(Liên: Lưu/Giao khách hàng)

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả:

Đã tiếp nhận hồ sơ của ông (bà):

Cơ sở:

Địa chỉ:

Số điện thoại:

Nội dung yêu cầu giải quyết:

1. Quảng cáo sản phẩm:
2. Hình thức quảng cáo
3. Thành phần hồ sơ:

- 
-

-
4.Số lượng hồ sơ:

4. Thời gian giải quyết hồ sơ theo quy định:

5. Thời gian nhận hồ sơ:

6. Thời gian trả kết quả giải quyết hồ sơ:

7. Đăng ký nhận kết quả tại:
Vào sổ theo dõi, Quyển số                       , Số thứ tự

       NGƯỜI NỘP HỒ SƠ                                                NGƯỜI TIẾP NHẬN HỒ SƠ

       (Ký và ghi rõ họ tên)                                                       (Ký và ghi rõ họ tên

	
BAN QUẢN LÝ 

AN TOÀN THỰC PHẨM 
BỘ PHẬN TIẾP NHẬN VÀ TRẢ KẾT QỦA

SỐ:       /KSGQHS

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Thành phố Hồ Chí Minh, ngày    tháng    năm 

PHIẾU KIỂM SOÁT QUÁ TRÌNH GIẢI QUYẾT HỒ SƠ

Quảng cáo sản phẩm: 

Hình thức quảng cáo:
Tên người nộp:

Cơ sở:

Địa chỉ 
Điện thoại: 

Ngày giờ tiếp nhận:                                  , ngày giờ hẹn trả:  

Tên cơ quan

Thời gian giao, nhận hồ sơ

KQ giải quyết

Ghi chú

Tên cơ quan

1.Giao: Văn phòng 
2.Nhận: Tổ Kế toán

…..giờ…..phút, ngày…..tháng…..năm…..
Người giao
(Ký, họ tên) 


Người nhận
(Ký, họ tên)
1.Giao: Tổ Kế toán 
2.Nhận: Văn phòng
…..giờ…..phút, ngày…..tháng…..năm…..
Người giao
(Ký, họ tên) 


Người nhận
(Ký, họ tên)
1.Giao: Văn phòng 
2.Nhận: Phòng TGT
…..giờ…..phút, ngày…..tháng…..năm…..
Người giao
(Ký, họ tên) 


Người giao
(Ký, họ tên) 


1.Giao: PhòngTGT 
2.Nhận: Phòng TGT
…..giờ…..phút, ngày…..tháng…..năm…..
Người giao
(Ký, họ tên) 


Người giao
(Ký, họ tên) 


1.Giao: Phòng TGT 
2.Nhận: Lãnh đạo Ban
…..giờ…..phút, ngày…..tháng…..năm…..
Người giao
(Ký, họ tên) 


Người giao
(Ký, họ tên) 


1.Giao: Lãnh đạo ban

2.Nhận: Văn phòng
…..giờ…..phút, ngày…..tháng…..năm…..
Người giao
(Ký, họ tên) 


Người giao
(Ký, họ tên) 


1.Giao: Văn phòng 
2.Nhận: Văn phòng
…..giờ…..phút, ngày…..tháng…..năm…..
Người giao
(Ký, họ tên) 


Người giao
(Ký, họ tên) 


1.Giao: Văn phòng

2.Nhận: Tổ chức, cá nhân
…..giờ…..phút, ngày…..tháng…..năm…..
Người giao
(Ký, họ tên) 


Người giao
(Ký, họ tên) 



	


Mẫu 1





Mẫu 2





Mẫu 3





Mẫu 4





BM-01/TNHS





Mẫu 6





Mẫu 5








Ngày ban hành: 14/9/2018
8

